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~ LIVRO CAIXA

Principais Recursos

=  Multi - Empresa

= Controla Caixa e Bancos

= Balancgo, Diario e Razao

» Histérico Padrao, Centro de Custo e Div. Moedas
= Calcula o Lucro Presumido e os Impostos

= Diversos Relatérios

= Suporte On-Line

A BEST SOFTWARE tem a honra de apresentar o Sistema de Livro Caixa,
o Software que revoluciona o0 modo de vocé administrar sua empresa. Elaborado
especialmente para atender as necessidades de controle das rotinas diarias de
uma empresa de pequeno, médio ou grande porte, de forma pratica e eficaz.

Totalmente concebido com o que ha de mais moderno em tecnologia de
desenvolvimento, o LIVRO CAIXA reune o que ha de melhor em um unico CD, e
vem acompanhado de um exclusivo curso multimidia que treina vocé e seus
funcionarios a utilizar o sistema e aproveitar ao maximo seus recursos,
proporcionando menor custo com um padrao de qualidade que é marca registrada
dos produtos da BEST SOFTWARE.

O Livro Caixa efetua cadastro de diversas empresas, histéricos
padronizados e configuraveis, diversas contas bancarias por empresa, centros de
custos com grupo e subgrupo e cadastro de moedas com fator de converséo.

Além destes parametros, realiza os langamentos diarios de toda a
movimentacdo financeira da empresa, possibilitando a consulta a qualquer
instante, dos saldos bancérios, caixa e geral, por periodo pré-determinado.

Dentre sua vasta gama de relatérios o Sistema oferece: Livro de
Movimentagdo Bancéaria, Termos de Abertura e Fechamento, Livro Caixa,
Movimentagdo por Centro de Custo, Saldos do Periodo e Posicdo do Lucro
Presumido.

www.bsoftware.com.br - comercial@bsoftware.com.br
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Nota:

The Best Media Software Ltda. , garante que este sistema funciona , de acordo com
as especificagdes contidas no Manual do Usuario , e se obriga a fazer prontamente todas
as corregcOes ao ser detectada falha de Programacao.



A Instalacao

Coloque o CD_ROM na unidade de leitura (que dentro de alguns segundos ira aparecer
as intrucos na tela), e siga as intrucoes que aparecerao na tela.

Obs.: “Caso tenha havido algum tipo de interrupcao no momento da instalacao , remova a
mesma reinstalando o sistema em seguida”.

Conhecendo o sistema

Possui como finalidade permitir um controle eficiente sobre todos os Iméveis ,
Proprietarios , Inquilinos , através da gestao eficaz de artificios de vinculacao de
informacoes. Além de ser um poderoso instrumento de consulta , evitando o uso
desnecessario de listagem e/ou relatérios.

eBarra de Ferramente ( Opcoes)
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1.Menu Principal

2.Incluir novos Registros

3.Gravar Registro atual

4.Excluir Registros atual
5.Cancelar Registro atual
6.Classificar Registros

7.Primeiro Registro

8.Voltar ao Registro anterior
9.Avancar para o proxime Registro
10.Ultimo Registro

11.Imprimir

12.Campo nao disponivel para este Programa.
13.Tépicos de Ajuda



Opcoes ( Menu Principal)

Sistema ;
ePersonalizar - Permite o cadastramento das informacoes relacionada ao usuario ou
proprietario do sistema. ( Fig.1)

Fig.01
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eRestaurar a Aparéncia — Acertar a aparéncia do sistema em relacao ao monitor.

eAlterar Confiquracao — Opcional , caso o usuario queira alterar as configuracoes do
sistema. Para maiores informacoes basta ativar o “Topicos de Ajuda” .

eAdicionais - Opcoes basicas como “Calculadora, Calendario , Discador , Backup ,
Restore , etc ... . Para maiores informacoes basta ativar o “Tépicos de Ajuda” .

eCadastro - Para cada campo a ser preenchido no sistema sera preciso clicar no icone
“INCLUIR NOVO REGISTRO” situado na barra de ferramenta do sistema (opcao 2 ) , pois
caso nao seja escolhido tal opcao o sistema nao aceitara mais que “um” registro.

Cadastro

Empresas: Campo destinado ao cadastramento das empresas utilizadas pelo
cliente no sistema. O campo destinado as Empresas contém 3 telas de
cadastramentos sendo elas: Indice, Registro e Manutencao.

Indice: Refere-se a listagem de todas as empresas cadastradas no sistema, onde
pode-se localizar registros cadastrados por Codigo, Razao Social, etc. Paraque o
usuario possa localizar os registros pelas formas citadas, basta clicar no campo

Localizar Regqistro Onde: e escolher de que forma deseja procurar o registro
cadastrado.

Registro: Para que as empresas sejam cadastradas, basta escolher a opcao
“Cadastro” localizada no menu principal do sistema, seguido da sub-opcao
“Empresas”, sendo de grande importancia que todas as informacoes contidas no,
menu sejam cadastradas. Apds o preenchimento dos campos ja citados, clique
sobre a opcao 3 (Gravar registro atual) localizado na barra de ferramentas.
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Manutencao: Este campo destina-se a possibilidade de transportar dados de uma
empresa para outra, basta selecionar a empresa origem e empresa destino.
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Centro _de Custo: Campo destinado ao cadastramento de Contas (Despesas e
Reeceitas). Alguns exemplos ja estdao cadastrados no sistema, caso o usuario
queira acrescentar, basta clicar na 22 opcao (Incluir como novo registro) e iniciar o

cadastramento. Apos o preenchimento, selecione a 32 opcao (Gravar registro atual)
localizando na Barra de Ferramentas.
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Contas: Campo destinado ao cadastramento do caixa e dos banco utilizados. Para
que os mesmo possam ser cadastrados, basta escolher a opcao “Cadastro”
localizada no menu principal do sistema, seguido da sub-opcao “Contas”, sendo de
grande iportancia que todas as informacoes. Apods o preenchimento, clique sobre a
32 opcao (Gravar registro atual) localizado na Barra de Ferramentas.

Neste cmpo o usuario podera consultar os Saldos do Ano e Saldos Totais. Depois
dos lancamentos efetuados, o sistema transporta os dados citados acima
automaticamente.
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Histdricos: Tem como objetivo determinar os diversos histéricos a serem utilizados
para efetuar os lancamentos, complementando os mesmos. Para

que os mesmos sejam cadastrados, basta escolher a opcao “Cadastro” localizada
no menu principal do sistema , seguido da sub-opcao “Histéricos”, (sendo de
grande importancia que todas as informacdes contidas no menu sejam
cadastradas). Apos o preenchimento dos campos ja citados, clique sobre a opcao
“gravar registro atual” localizado na Barra de ferramentas do Sistema.

Obs.: Sempre colocamos o simbolo # depois da descricao Pagamento ou
Recebimento para o usuario indicad posteriormente a que se refere no campo.
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Localizar registro once:
Cadigo L”comeg:a Cam _:”

Localizar | Arterior | Praxima |




Moedas: Este campo destina-se ao cadastramento de varias moedas com fatores
de conversao (Ex.: Multiplicacao, Divisao ou Soma), utilizadas pelo cliente no
sistema. Para que as mesmas possam ser cadastradas, basta escolher a opcao
“Cadastro” localizada no menu principal do sistema, seguido da sub-opcao
“Moedas”, sendo de grande importancia que todas as informacoes contidas no
menu sejam cadastradas. Apos o preenchimento dos campos ja citados,clique
sobre a 32 opcao (Gravar registro atual) localizado na Barra de Ferramentas.
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Selecionar Empresas: Campo destinado a selecionar empresa que o usuario deseja
efetuar as movimentacoes . Para que as mesmas possam ser selecionadas, basta
clicar sobre a Empresa que deseja seguido da opcao Selecionar. Verifique figura
abaixo:

= Selecio de Empresa Padrao |

Indique [na lista] a "Empresa’’ para a qual az operagdes de
manutengio devern zer aszociadaz e cligue em "Selecionar'’
quando pronta...

Cadigo [Mome

1 |BEST SOFTWRRE
2 |Empresa Padrio

Ermpresa Atual: | 1 - BEST SOFTWARE

Selecionar Cancelar

Lancamentos: Para que se possa dar inicio aos lancamentos do sistema de Livro
Caixa, basta escolher a opcao “Movimentacao” localizadano menu principal do
sistema, seguido da sub-opcao “Lancamentos”. Apos o preenchimento de todos os
campos ja citados, clique sobre a opcao “gravar registro atual” localizado na barra
de ferramentas do sistema.
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Obs.: Antes de cadastrar o proximo lancamento o usuario deve clicar na 22 opcao
(criar novo registro) da barra de ferramentas.

Selecionar _Ano de Exercicio: Campo destinado ao cadastramento dos anos
referente ao lancamentos que deseja efetuar. Para que os mesmos sejam
cadastrados, basta selecionar a opcao Novo, cadastrar o ano seguido da opcao OK.
Neste campo o usuario também dispoe das Selecionar o ano ja cadastrados e
Encerrar o Ano que desejar.

E Ano de Exercicio x|

Indique [ha liztal o Ano de Exercicio para a qual oz lahgamentos
devem estar aszociados e cliqgue em "Selecionar’ quando pronto.
Se vocé ezcolher um ano que esteja encerrado, apenas agz
conzultas estardo disponiveis.

| Ahero | 0,00 0,00
| Encerraco | 451 26,00

2002

Exencicio Atual: I2D|33

ﬁelecionarl MHaovao | Encerrar l Cancelar |

Relatorios

Relatérios: Dividido em trés opcoes , sendo elas “Relatérios, Classificacao e
Filtro”. Na opcao de “Relatérios” podemos selecionar qual relatorio sera impresso
e o modelo do relatério (Por Conta ou Centro de Custo) basta selecionar a opcao
desejada.
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Observacao:

Todos os tipos de relatérios, possuem pré-visualizacao, ou seja € demonstrado na
tela a impressao antes de se ativar a impressora. Para se imprimir no momento da
visualizacao, basta clicar no icone de imprimir, localizado na barra de ferramenta da
pré-visualizacao do sistema.

Sac - Servico de Atendimento ao Cliente
Atendimento
De Segunda a Sexta-feira das 09:00 as 18:00hs

Para obter maiores informacdes sobre a utilizacdo de nossos produtos, segue abaixo as
formas de contato:
A partir do primeiro contato com o SAC vocé tera 30 dias para solucionar suas duvidas
gratuitamente.

Meétodo Sao Paulo
INTERNET http://www.bestsoftware.com.br
E-MAIL suporte@bestsoftware.com.br
TEL./FAX (0XX11) 4154-5410
CORRESPONDENCIA Rua Nocaragua n2 33 — Jd Sao Luiz
Santana de Parnaiba/SP 06502-365

» CPF/ CGC em maos;

» anote todos os problemas e/ou duvidas;
» ligue o computador;

» acesse 0 programa;



Problemas que nosso SAC esta condicionado a ajudar-lhe:

eAuxilio na instalacao.

eOrientacdes sobre navegacido nos programas.

eEsclarecimentos sobre termos técnicos que possam ser encontrados nas
mensagens, que nao tenham explicacdes suficientes no Manual de
Operacao.

Problemas que ndo sao de responsabilidade do SAC:

eErro e/ou falha de impressao: Nossos produtos utilizam o gerenciamento de
impressao pelo Windows. Sendo assim utilize a ajuda do Windows.

eRotinas e Gerenciamento de Rede.

eFalta de meméria no Hardware.

eCaso apareca problemas com Banco de Dados, procure informar sobre o
ocorrido (Se estava funcionando ontem? por qué, hoje nao esta?) ; Verificar
se pessoas nao autorizadas utilizaram o sistema, queda de energia, se ha
virus com o Hardware.

Recomendacobes uteis:

eFaca sempre backup de seus dados (Para efetuar o processo de Cdpia de
seguranca de seus dados, basta colocar um disco formatado no drive de
origem, acessar o Menu principal, Sistema, Adicionais.

eAntes de introduzir os dados corretos, faga testes com dados ficticios para
adaptar-se ao programa.

The Best Software Media Litda.



